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	ALGEMEEN

	
Vanaf 25 mei 2018, gaan de nieuwe regels van de privacybescherming met betrekking tot persoonsgegevens in voege.

Ook voor ons als vriendenkring dienden we de nodig stappen te ondernemen. 

Met dit dossier informeren we zowel onze medewerkers als onze leden over de genomen acties binnen onze vereniging.


	Vereniging :
	De vriendenkring

	Rechtsvorm :
	

	
	

	Adres :
	Haven 1053
Nieuwe weg 1
2070 Zwijndrecht

	Website :
	www.de-vriendenkring.be

	Contactgegevens :
	Telefoon
	03 250 9297 

	
	E-mail
	Info@de-vriendenkring.be

	Aanspreekpunt GDPR :
	Bart De Cock
03 250 9297
bart.de.cock@ineos.com

	Verantwoordelijken :
	Luc De Rechter (Voorzitter)
Tamara Herwegh
Pam De Wever
Jeannine Maes
Nina Vandam
Dimitri Verheyden
Alain Hunyadi
Guido Verbruggen
Bart De Cock Bart
Gregory Van Ginneken
Thibault Lessire


	
	

	Activiteiten :
	De vriendenkring is een private organisatie die evenementen organiseert enkel voor zijn werknemers die al dan niet lid zijn. 
Onder de naam De vriendenkring worden op maandelijkse basis vergaderingen georganiseerd waarbij minstens 1/3 van het bestuur aanwezig is. Het bestuur ontvangt geen enkele vorm van bezoldiging.

	
	

	GEGEVENSBEHEER :

	Bij De vriendenkring worden enkel persoonsgegevens bijgehouden die noodzakelijk zijn voor de dagdagelijkse werking van de organisatie.

	Algemene gegevens :
	· Naam + Voornaam
· Adresgegevens
· Contactgegevens
· Avatar foto
· Bedrijf
· Geslacht
· Burgerlijke stand
· Aantal inwonende kinderen
· Privé email

Bij De vriendenkring zullen deze gegevens elk jaar opnieuw worden geëvalueerd op hun echtheid. De gegevens worden enkel voor interne controle ter beschikking gesteld aan het bestuur of de externe organisatie waarmee wordt samengewerkt. Bij dit laatste zullen enkel de gegevens worden gedeeld door een bestuurslid en enkel die van belang zijn.



	Tijdelijke gegevens :
	Beeldmateriaal of namen die worden vernoemd in artikelen worden tijdelijk opgeslagen. Deze informatie zal elk jaar worden verwijderd.


	Betrokkenen :
	Bestuur

	Wie verwerkt gegevens :
	 Alle bestuursleden kunnen gegevens verwerken.

	GEGEVENS-BEHEER

	
Gegevens hierboven vermeld zullen verzameld worden in een database die enkel te raadplegen is met juiste authenticatie.
De toegangsrechten zullen bepaald worden volgens de noden van de betrokken persoon.

De personen die toegang hebben mogen hun gegevens ook lokaal bewaren, maar verbinden zich ertoe deze gegevens enkel voor persoonlijk gebruik te gebruiken. 
Het versturen van mailingen in groep is enkel mogelijk mits het onzichtbaar maken van de adresgegevens (BCC)


	
	

	Software

	Office pakket
	Word, Excel

	E-mail-beheer
	Mozilla Thunderbird, cloud

	Verlagen
	E-mail

	Ledenbeheer
	Website (database), Excel

	
	

	BESCHRIJVING VAN DE VERWERKINGSACTIVITEIT

	Ledenadministratie :
Het registreren van de persoonsgegevens van de leden voor de aansluiting bij de De vriendenkring, het informeren van activiteiten.
De vriendenkring registreert de gegevens van de leden en medewerkers om te voldoen aan de wettelijke verplichtingen inzake personeelsbeheer.

Evenementen :
De vriendenkring organiseert gedurende het jaar tal van evenementen, hiervoor worden de gegevens van de deelnemers geregistreerd mbt betaling of praktische afhandeling.

Contactlijsten :
De persoonsgegevens van de contacten worden geregistreerd om hen op een efficiënte manier te kunnen contacteren.

Website :
De vriendenkring toont standaard gegevens en beeldmateriaal op hun website. Hiervoor tekent elk lid / werknemer / medewerker een akkoord.

Persoonsgegevens worden ook door een andere organisatie verwerkt:
De basisgegevens zowel als detail gegevens kunnen worden gedeeld met externe organisaties. 


	LEGIMITEIT VAN DE VERWERKING

	
	

	Gegevens
	Elke betrokkene werd op intekening voor het nieuwe jaar gevraagd om een document inzake de bescherming van de privacy te tekenen.
Deze documenten zullen per lid bewaard worden op een interne fileserver bij INEOS NV.

	Website
	Op onze website : www.de-vriendenkring.be zal onze GDPR policy te lezen zijn

	Mailings
	Bij elke verstuurde mailing is er de mogelijkheid tot uitschrijven voorzien. 

	Sharen van gegevens
	Onze gegevens zullen enkel gedeeld worden met personen die betrokken zijn bij de organisatie van het evenement waarbij het lid zich voor ingeschreven heeft.

	Toestemming
	Indien een contact zich niet uitschrijft, wordt er verondersteld dat deze nog steeds op de hoogte gehouden wenst te worden

	Beveiliging
	De vriendenkring maakt gebruik van een virusscan, firewall en heeft een IT-er ter beschikking om een eventuele data-lek aan te pakken.






	NAAM + VOORNAAM
	DATUM
	HANDTEKENING
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